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SECCAO |

DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1.°
IDENTIFICACAO E OBJETO DO CONCURSO

1 - O presente concurso tem por objeto principal a aquisicao de carteira de apélices de seguros, por lotes,
para os Servicos de Accdo Social da Universidade do Minho (SASUM), conforme especificacdes constantes no
caderno de encargos e nos seus anexos, ao abrigo do disposto na alinea b), do n.° 1, do artigo 20.° Codigo de

Contratos Publicos (CCP).

2 - Os servicos objeto do presente procedimento encontram-se agrupados de acordo com os seguintes lotes, em

conformidade com as especificacdes técnicas constantes no caderno de encargos:

| Lote Descricdo

1 Seguro da frota automovel — seguro contra terceiros

Seguro Multirriscos  Edificios, exploracdo profissional e manutencdo de

2 ) .
equipamentos desportivos

3 Seguros de acidentes de trabalho presencial e em regime de teletrabalho ou nao
presencial

4 Seguro de acidentes pessoais - grupo desporto utentes ndo estudantes no

ambito de todas as atividades desportivas promovidas pelos SASUM

ARTIGO 2.°
ENTIDADE PUBLICA ADJUDICANTE

1 - Identificacdo e contactos da entidade publica adjudicante:

Designacédo da entidade adjudicante: Servicos de Accdo Social da Universidade do Minho (SASUM), com
sede no Campus de Gualtar, com cédigo postal 4710-057 em Braga. Os contactos sédo: telefone: 253 601450, fax:
253 601451 e e-mail: contratacao-dcf@sas.uminho.pt. O servico/orgao/pessoa de contacto: Administrador dos

SASUM.

2 - A decisdo de contratar foi tomada por deliberacdo do Conselho de Gestdo em 03 de dezembro de 2020, nos
termos do disposto no artigo 9.°, n.° 2, alinea c), dos Estatutos dos Servicos de Accao Social da Universidade do
Minho, publicados em anexo ao Despacho n.° 1642/2019, na 2? série do Diario da n.° 31, de 13 de fevereiro e n.°
4 do artigo 6.°, dos Estatutos da Fundacéo Universidade do Minho, aprovados em anexo ao Decreto-Lei n.° 4/2016,

de 13 de janeiro.

3 - 0 Aviso do presente Concurso é objeto de publicacdo em Diario da Republica.


mailto:contratacao-dcf@sas.uminho.pt

ARTIGO 3.°
CONCORRENTES

Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situacdes referidas no artigo

55.° do Cadigo dos Contratos Publicos, na sua redacao atual, doravante CCP.

ARTIGO 4.°
AGRUPAMENTOS

1 - E permitida a apresentacao de propostas por um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, qualquer que
seja a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de associacao.

2 - Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo procedimento, nem
integrar outro agrupamento concorrente.

3 - Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a entidade
adjudicante, pela manutencao da proposta.

4 - Em caso de adjudicacao, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem associar-se,
antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica de consércio externo, em regime de responsabilidade

solidaria, tendo em vista o fornecimento.

SECCAO I

PECAS DO PROCEDIMENTO

ARTIGO 5.°
FORNECIMENTO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1 - As pecas do concurso serdo integralmente disponibilizadas na plataforma eletronica de contratacdo publica

AcinGov, acessivel através do sife eletronico: https://www.acingov.pt , desde o dia da publicacdo do anuncio no

Diario da Republica, nos termos do disposto no n.°1 do artigo 133.° do CCP.
2 - 0 acesso as referidas pecas é gratuito, e é feito através de download das mesmas, na plataforma eletronica.

3 - Sem prejuizo do disposto no n.° 1 do presente artigo, as pecas do procedimento estdo disponiveis nos servicos
da entidade adjudicante, no endereco mencionado no artigo 2.°, para consulta dos interessados, durante o horario
de expediente (das 9:00h as 12:30h e das 14:00h as 17:30h, dias uteis), desde o dia da publicacdo do anuncio,

até ao termo do prazo fixado para apresentacdo das propostas.


https://www.acingov.pt/

ARTIGO 6.°
ESCLARECIMENTOS E RETIFICACAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1 - No primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados podem solicitar os
esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das pecas do procedimento e, no mesmo prazo,
devem apresentar uma lista na qual identifiqguem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes das pecas
do procedimento por si detetados.
2 - Para efeitos do CCP consideram-se erros e omissoes das pecas do procedimento os que digam respeito a:
&) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;
b) Espécie ou quantidade de prestacoes estritamente necessarias a integral execucdo do objeto do contrato
a celebrar;
¢ Condicbes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado nao considere
exequiveis;
a) Erros e omissdes do projeto de execucdo que ndo se incluam nas alineas anteriores.
3 - A lista a apresentar ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar, expressa e
inequivocamente, os erros ou omissdes do caderno de encargos detetados, com excecdo dos referidos na alinea @)
do numero anterior e daqueles que por eles apenas pudessem ser detetados na fase de execucado do contrato,
atuando com a diligéncia objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas.
4 - O incumprimento do dever a que se referem os numeros anteriores tem as consequéncias previstas nos n.s 3 e
4 do artigo 378.° do CCP.
5 - Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas:
&) O juri do procedimento deve prestar os esclarecimentos solicitados;
b) O d6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissoes identificados
pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele
expressamente aceites.
6 - O drgao competente para a decisao de contratar deve identificar os termos do suprimento de cada um dos erros
ou das omissdes aceites nos termos do disposto na alinea £) do nimero anterior.
7 - Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o érgdo competente para a deciséo de contratar pode,
oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes das pecas do procedimento, bem como, prestar
esclarecimentos, no mesmo prazo referido no n.° 5, ou até ao final do prazo de entrega de propostas, devendo,
neste caso, atender -se ao disposto no artigo 64.° do CCP
8 - Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados pelos
interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletronica utilizada pela entidade adjudicante e juntos as
pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham
obtido ser imediatamente notificados desse facto.
9 - Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e
prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.
10 - Nos termos do n. °4 do artigo 67.°, do CCP, nos procedimentos em que seja apresentada apenas uma

proposta, o juri é dispensado, aplicando-se o regime previsto no artigo 125.°, do CCP.



ARTIGO 7.°
PREVALENCIA

As normas constantes do CCP, relativas as fases de formacdo e de execucdo do contrato prevalecem sobre

quaisquer disposicdes das pecas do procedimento com elas desconformes.

SECCAO Il

PROPOSTAS

ARTIGO 8.°
DOCUMENTOS DA PROPOSTA

1 - A proposta ¢é a declaracdo pela qual o concorrente manifesta a sua vontade de contratar e o modo pelo qual se

dispde a fazé-lo.

2 - A proposta a apresentar pelos concorrentes tera de ser constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo | ao CCP, que constitui o Anexo A do presente programa;
b) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucdo
submetidos a concorréncia pelo Caderno de Encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com
0s quais o concorrente se dispde a contratar, que corresponde ao preco para cada lote discriminado
no anexo | ao Caderno de Encargos, isento de VA, de acordo com o n.° 28 do artigo 9.° do Cédigo do
Imposto do Valor Acrescentado (CIVA), com discriminacao, por lote, de outros encargos e taxas
quando aplicaveis, como IS - imposto de Selo, custo da apdlice, custo com GPCV - Gabinete Portugués
da Carta Verde, FGA - Fundo de Garantia Automovel, INEM - Instituto Nacional de Emergéncia Médica,
ANPC - Autoridade Nacional de Protecéo Civil, e PRP -, Autoridade Nacional de Seguranca Rodoviaria, e,
ainda, respetiva proposta de preco total para os lotes, se pretender apresentar proposta para
mais do que um lote, com indicacdo do nome ou denominacdo, endereco, fax e e-mail da entidade,
referéncia ao procedimento e documento que refira o objeto contratual, o risco coberto a segurar, o capital a

assegurar, o prémio e a franquia, para o respetivo lote a que apresenta proposta;

c) Certidao do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, para identificacdo dos titulares dos
orgaos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes, ou

documento equivalente;

d) Condicdes Gerais e/ou documento que contenha informacdes sobre o servico/lote que se propde

fornecer;

e) Em relacéo aos seguintes lotes, devem ser remetidas as seguintes informacdes, ainda, no documento

da proposta:



- Lote 1: devem ser indicados os prémios totais por viatura e respetiva franquia a aplicar, de acordo

com o limite definido no Anexo ao Caderno de Encargos;

- Lote 2 devem ser indicados os prémios totais por edificio e franquias a aplicar de acordo com o limite

definido no Anexo ao Caderno de Encargo;

- Lotes 3 e 4: deve ser indicado o prémio comercial adjudicado e a formula do respetivo célculo, para
efeitos de calculo do estorno ou prémio; bem como declaracao que inclui a cobertura de acidentes de
trabalho presencial e em regime de teletrabalho ou ndo presencial, bem como procedimentos que
devem ser seguidos para acionar o seguro, no caso do Lote 3 e declaracdo de cobertura de todas as
atividades desportivas promovidas pelos SASUM, bem como respetiva franquia para o utente, no caso

do Lote 4, de acordo com o limite definido no Anexo ao Caderno de Encargos.

3 - O concorrente pode ainda apresentar outros documentos que considere indispensaveis para efeitos de avaliacdo
dos atributos da proposta especificados na al. b) do n.° 2, de acordo com os quais se dispde a contratar.

4 - A declaracao referida na alinea a) do n.° 2 deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para o obrigar, quando ndo forem as constantes do pacto social devem ser acompanhados de respetivo
instrumento de mandato ou procuracao.

5 - Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento concorrente, a declaracao referida na alinea a) do n.°
2 deve ser assinada pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos a
declaracao os instrumentos de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, nao existindo representante

comum, deve ser assinada por todos os seus membros ou respetivos representantes.

ARTIGO 9.°
APRESENTACAO DE PROPOSTAS

1 - Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados até as 23:59:00 horas do 6.° dia a
contar da data do envio, para publicacido, do anuncio em Diario da Republica, diretamente na plataforma
eletrénica supra identificada.

2 - A rececdo das propostas ¢ registada com referéncia a respetiva data e hora, sendo entregue aos concorrentes
um recibo eletronico comprovativo dessa rececao.

3 - Todos os documentos carregados na plataforma, incluindo os documentos que constituem as propostas, deverao
ser assinados eletronicamente mediante a utilizacao de certificados de assinatura eletrénica
qualificada do concorrente ou seu representante, nos termos do disposto nos artigos 68.°, 69.° e 70.° 54.° da Lei
n.° 96/2015, de 17 de agosto e n.° 4 e 5 do artigo 57.° do CCP. Os documentos deverao ser assinados
individualmente, ainda que possam ser enviados em formado comprimido (zip ou pdf). Ou seja, no caso
de enviarem varios documentos agregados num sé ficheiro pdf/zip, tm o dever legal de, previamente, assinarem
digitalmente cada um dos documentos auténomos.

4 - Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcéo e poder de assinatura,

nomeadamente no caso do cartdo do cidaddo, deve a entidade interessada submeter na plataforma um documento



oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante, designadamente a certiddo do registo

comercial (ou codigo de acesso) ou procuracao.
5 - Até ao termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas, os interessados que ja as tenham apresentado

podem retira-las, podendo apresentar nova proposta dentro daquele prazo.

ARTIGO 10.°
PRORROGACAO DO PRAZO FIXADO PARA A APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

1 - O pedido fundamentado de qualquer interessado, que tenha acedido as pecas do procedimento, o prazo fixado
para a apresentacdo das propostas pode ser prorrogado pelo periodo considerado adequado, o qual aproveita a
todos os interessados.

2 - A decisao de prorrogacao € junta as pecas do procedimento e notificada a todos os interessados, publicando-se

imediatamente aviso daquela decisdo, nos mesmos termos do anuncio de abertura do concurso.

ARTIGO 11.°
IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa, incluindo os

documentos a que se refere o n.° 3 do artigo 8.° do presente programa.

ARTIGO 12.°
PROPOSTAS VARIANTES

Nao é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes, nos termos do artigo 59.° do CCP.

ARTIGO 13.°
PRECO

1 - Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes
do presente Caderno de Encargos, os SASUM deverdo pagar ao prestador de servicos o preco constante da
proposta adjudicada, que nao pode ultrapassar o preco base de 23.000,00 € (vinte e trés mil euros),
correspondente aos precos base por lote definidos no Anexo | ao caderno de encargos, isento de IVA, de acordo
com o n.° 28 do artigo 9.° do Codigo do Imposto do Valor Acrescentado (CIVA), e inclui outros encargos e taxas
quando aplicaveis, como IS - imposto de Selo, custo da apélice, custo com GPCV - Gabinete Portugués da Carta
Verde, FGA - Fundo de Garantia Automovel , INEM - Instituto Nacional de Emergéncia Médica, ANPC - Autoridade
Nacional de Protecdo Civil, e PRP -, Autoridade Nacional de Seguranca Rodoviaria., tendo em conta os precos

meédios praticados em anteriores procedimentos.



2 - Durante a execucao do contrato, o preco contratual ndo é passivel de revisdo, com excecdo da aplicacdo do
previsto na clausula 4.> do caderno de encargos e o disposto nos Anexos ao caderno de encargos sobre o

montante/taxa maximos do valor da franquia.

3 - Os precos constantes da proposta devem ser indicados em algarismos, e nédo incluem o IVA, arredondados a
segunda casa decimal.

4 - Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia, estes
prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

5 - Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre eles, prevalecem
sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos, até duas casas decimais.

6 - No caso de agrupamentos de concorrentes, estes devem indicar na proposta os precos parciais correspondentes

a cada um dos seus membros.

ARTIGO 14.°
PRAZO DA OBRIGACAO DE MANUTENCAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias contados da data do termo

do prazo fixado para a apresentacao das propostas, conforme artigo 65.° do CCP.

ARTIGO 15.°
CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA PROPOSTA

1 - Por motivos de segredo comercial, industrial, militar ou outro, os interessados podem requerer, até ao termo do
primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, a classificacdo, nos termos da lei, de
documentos que constituem a proposta, para efeitos da restricdo ou da limitacdo do acesso aos mesmos na medida
do estritamente necessario.

2 - A decisao sobre a classificacdo de documentos que constituem a proposta é notificada aos interessados até ao
termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

3 - Considera-se nao escrita ou ndo declarada a classificagdo de um documento que nédo tenha sido expressamente
autorizada nos termos do disposto nos numeros anteriores.

4 - Se no decurso do procedimento deixarem de se verificar os pressupostos que determinaram a classificacéo de
documentos que constituem as propostas, sera promovida, oficiosamente, a respetiva desclassificacao, informando-
se do facto todos os interessados.

5 - Quando, por forca da classificacdo de documentos que constituem a proposta, ndo seja possivel apresenta-los
nos termos do disposto no artigo 9.° ou no prazo fixado neste programa do procedimento, pode ser estabelecido,
oficiosamente ou a pedido do interessado, um modo alternativo de apresentacdo dos documentos em causa ou a

prorrogacao daquele prazo na medida do estritamente necessario.



ARTIGO 16.°
LISTA DOS CONCORRENTES E CONSULTA DAS PROPOSTAS APRESENTADAS

1 - O juri, no dia util imediatamente subsequente ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas,

procede a publicitacado da lista dos concorrentes através da plataforma eletronica.

2 - Os concorrentes incluidos na lista podem proceder a consulta de todas as propostas apresentadas na plataforma

eletronica referida no nimero anterior.

3 - O interessado que nao tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto, no prazo de trés
dias contados da publicacdo da lista, devendo para o efeito apresentar comprovativo da apresentacéo tempestiva da

sua proposta.

4 - Caso a reclamacéo prevista no nimero anterior seja deferida, mas nao se encontre a proposta do reclamante, o
juri fixa-lhe um novo prazo para a apresentar, sendo aplicavel, com as necessarias aplicacdes, o disposto nos n°s 1

e 2.

SECCAO IV

ANALISE DAS PROPOSTAS E ADJUDICACAO

ARTIGO 17.°
ESCLARECIMENTOS SOBRE AS PROPOSTAS

1 - O juri do procedimento pode solicitar aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliacdo das mesmas.

2 - Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes sobre as propostas apresentadas fazem parte integrante das
mesmas, desde que nao contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, nao alterem ou
completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissées que determinam a sua exclusao nos termos do
disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 19.° do presente programa.

3 - O juri deve solicitar aos candidatos e concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias, procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas e candidaturas causadas por pretericdo de formalidades nao
essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentacdo de documentos que se limitem a comprovar
factos ou qualidades anteriores a data de tratamento.

4 - 0O juri procede a retificacao oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas candidaturas ou propostas,
desde que seja evidente para qualquer destinatario a existéncia do erro e os termos em que o mesmo deve ser
corrigido.

5 - Os pedidos de esclarecimento referidos nos nimeros 1 e 3 e respetivas respostas sdo remetidos, através da

plataforma eletrénica, a todos os concorrentes.



ARTIGO 18.°
CRITERIO DE ADJUDICACAO

1 - A adjudicacao ¢ feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa segundo a modalidade
de avaliacao do preco ou custo enquanto unico aspeto da execucéo do contrato a celebrar, de acordo com o preco
mais baixo proposto para cada lote, enquanto Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar, nos termos do

artigo 73.°, e da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.°do CCP

2 - A adjudicacao é feita por lote, nos termos do artigo 73.°, n.° 2, do CCP, podendo os concorrentes
apresentar proposta para mais do que um lote.

3 - Salvo no que for especificamente referenciado nas pecas do procedimento, as regras especificadas nas pecas
do procedimento séo as mesmas para todos os lotes.

4 - Se houver mais do que um lote adjudicado a um adjudicatario, somente sera celebrado um Unico contrato, dai
resultando obrigacdes idénticas para cada uma das prestacdes relativas ao lote em causa.

5 - Em caso de empate, serd adjudicada a proposta selecionada na sequéncia de sorteio de “bola branca”, a
desenrolar presencialmente com os interessados, devidamente credenciados, do qual se lavrara ata assinada por
todos os presentes.
6 - Os sorteios de “bola branca” obedecerao as seguintes regras:
a) Os sorteios realizar-se-ao0 nos SASUM, na morada indicada no artigo 2.° do programa;
b) Todos os concorrentes serdo notificados para a realizacdo dos sorteios, do dia e da hora, para que
possam estar presentes, devendo os seus representantes estar devidamente habilitados para o efeito;
c) A notificacdo ¢ feita, por escrito, com um minimo de 3 dias uteis de antecedéncia face a data de
realizacao dos sorteios;
d) Os sorteios decorrerdo na presenca dos membros efetivos do juri e dos representantes dos
concorrentes, devendo ser lavrada ata a assinar por todos os presentes;
e) Cabera ao Presidente do Juri retirar a bola em substituicdo do representante de cada concorrente;
f) Serdo feitos sorteios em numero idéntico as situacdes de empate que se verifiquem para a mesma
posicao de ordenacao, apds a aplicacao dos anteriores critérios de desempate;
g) No dia e hora dos sorteios, para cada sorteio serdo colocadas as bolas num saco preto, sendo uma bola
branca e todas as restantes pretas, num numero total equivalente ao nimero de propostas em situacao de
empate na mesma posicao de ordenacgao;
h) Em cada sorteio, a primeira bola a ser retirada do saco sera efetuada relativamente ao concorrente cuja
proposta foi apresentada mais cedo, e as seguintes na mesma ordem;
i) Cada sorteio iniciar-se-a pelo desempate das propostas em situacdo de empate por posicdo de
ordenacdo por ordem decrescente, ou seja, primeiro realizar-se-a o sorteio para o desempate das propostas
ordenadas no 1.° lugar e assim sucessivamente; apos a finalizacao do sorteio, em caso de persistir empate
na mesma posicdo de ordenacdo ou em outra posicdo de ordenacdo, repete-se o processo de sorteio

referido na alinea anterior;



i) Apos a realizacdo de cada sorteio, para cada posicdo de ordenacdo em que existam propostas
empatadas, ficara ordenada em 1.° lugar, a proposta do representante do concorrente que retirou a bola
branca,

k) Se apds a realizacao do sorteio, na mesma posicdo de ordenacéo existirem mais do que duas propostas
em situacdo de empate, o juri procedera a um novo sorteio idéntico ao anterior para as propostas que se
encontram na situacdo de empate nesta fase, e assim sucessivamente até se obter desempate de todas as

propostas.

ARTIGO 19.°
RELATORIO PRELIMINAR

1 - Apds a andlise das propostas, conforme artigo 139.° do CCP e a aplicacdo do critério de adjudicacéo, o juri
elabora fundamentadamente um relatorio preliminar, conforme artigo 146.° do CCP, no qual deve propor a
ordenacao das mesmas, podendo ainda propor a exclusdao de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a
ocorréncia de qualquer dos seguintes motivos:
a) Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacao;
b) Que sejam apresentadas por concorrentes em violacao do disposto no n.° 2 do artigo 54.° do CCP;
c) Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de agrupamentos
concorrentes, relativamente a qualquer dos seus membros, a entidade adjudicante tenha conhecimento que
se verifica alguma das situacdes previstas no artigo 55.° do CCP;
d) Que nao sejam constituidas por todos os documentos exigidos no presente programa;
e) Que nao cumpram o disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 8.2 e no artigo 11.° do presente
programa;
f) Que sejam apresentadas como variantes;
g) Que nédo observem as formalidades do modo de apresentacao das propostas fixadas no artigo
9.2 do presente programa, de acordo com o disposto no artigo 62.°, do CCP;
h) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nas quais os concorrentes prestem culposamente
falsas declaragdes;
2 - Sao, igualmente, excluidas as propostas cuja analise revele:
a) Que nao apresentam algum dos atributos ou algum dos termos ou condicdes, nos termos do disposto no
n.° 2 do artigo 8.° do presente programa;
b) Que apresentam atributos que violam os parametros base fixados no caderno de encargos ou que
apresentem quaisquer termos ou condicdes que violam aspetos da execucdo do contrato a celebrar por
aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nos n°s 4 a6 e 8 a 11 do artigo 49.° do
CCP;
c) A impossibilidade de avaliacdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de algum dos
respetivos atributos;
d) Que o preco contratual para cada lote seja superior ao preco base conforme previsto no

caderno de encargos;



f) Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculacdes legais ou regulamentares
aplicaveis;
g) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis de falsear as regras
de concorréncia.
3 - A exclusao de quaisquer propostas com fundamento no disposto na alinea g) do n.° 2, bem como a existéncia de
indicios de praticas restritivas da concorréncia, ainda que ndo tenham dado origem a exclusdo da proposta, sera

imediatamente comunicada a Autoridade da Concorréncia.

ARTIGO 20.°
AUDIENCIA PREVIA

1 - Elaborado o relatério preliminar referido no artigo anterior, o juri envia-o a todos os concorrentes, fixando-lhes

um prazo, nao inferior a cinco dias uteis, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia

prévia.

2 - Durante a fase de audiéncia prévia, cada concorrente tem acesso as atas e as informacdes e comunicacoes
escritas de qualquer natureza que estes tenham prestado, bem como as versdes finais integrais das propostas

apresentadas.

ARTIGO 21.°
RELATORIO FINAL

1 - Cumprido o disposto no artigo anterior, e conforme artigo 148.° do CCP, o juri elabora um relatério final,
fundamentado, no qual pondera as observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do relatorio preliminar, podendo ainda propor a exclusao
de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no artigo 19.° do

presente programa.

2 - No caso previsto na parte final do numero anterior, bem como quando do relatdrio final resulte uma alteracao da

ordenacdo das propostas constante do relatorio preliminar, o juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos

previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente aplicavel o disposto no numero anterior.

3 - O relatorio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de concurso, é enviado ao

orgao competente para a decisao de contratar.

4 - Cabe ao orgao competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacdo de todas as propostas contidas

no relatdrio final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.



ARTIGO 22.°
DEVER DE ADJUDICACAO

Sem prejuizo das causas de nao adjudicacao previstas no n.° 1 do artigo 79.° do CCP, o 6rgdo competente para a
decisdo de contratar deve tomar a decisao de adjudicacao e notifica-la aos concorrentes até ao termo do prazo da

obrigacao de manutencao das propostas.

ARTIGO 23.°
NOTIFICACAO DA DECISAO DE ADJUDICACAO

1 - A decisdo de adjudicacao é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes, acompanhada do relatorio final
de analise das propostas.

2 - Juntamente com a notificacao da decisdo de adjudicacao, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve
notificar o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos nos termos do disposto nos artigos 26.° a 29.° do

presente programa;

b) Prestar caucao, se for obrigatdria nos termos do artigo 88.°, n. °2, al. a), do CCP, de acordo com os
Anexos D e E.

c) Se pronunciar sobre a minuta do contrato;

d) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras entidades

relativos a atributos ou a termos ou condi¢cdes da proposta adjudicada.

ARTIGO 24.°
CAUSAS DE NAO ADJUDICACAO

1 - Nao ha lugar a adjudicacdo quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado proposta;
b) Todas as propostas tenham sido excluidas;
c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas do procedimento
apos o termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas;
d) Circunstancias supervenientes ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, relativas aos
pressupostos da decisao de contratar, o justifiquem.
2 - A decisdo de nao adjudicacdo, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos os
concorrentes.
3 - Quando o érgao competente para a decisdo de contratar decida nao adjudicar com fundamento no disposto nas
alineas c) e d) do n.° 1, a entidade adjudicante deve indemnizar os concorrentes, cujas propostas ndo tenham sido

excluidas, pelos encargos em que comprovadamente incorreram com a elaboracao das respetivas propostas.



ARTIGO 25.°
REVOGAGAO DA DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de nédo adjudicagéo prevista no artigo anterior determina a revogacgéo da deciséo de contratar.

SECCAO V

HABILITACAO

ARTIGO 26.°
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - O adjudicatario deve apresentar reproducdo no prazo maximo de 5 dias, os seguintes documentos de
habilitacao:
a) Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo B ao presente convite, conforme Anexo Il do
CCP (Declaracao de ndo impedimentos), referido na alinea a) do n. ° 1 do artigo 81.°, do CCP;
b) Certificado do Registo Criminal dos titulares dos érgaos sociais e da Entidade (no caso de pessoas
coletivas), para comprovar ndo estar nas situacdes previstas na alinea b) do artigo 55.° (Impedimento por
qualquer crime que afete a honorabilidade profissional); alinea h) do artigo 55° (Impedimento apenas pelos
crimes ai indicados);
c) Declaragdo de nao divida por contribuicdes a Seguranca Social (emitida pelo Instituto da
Seguranca Social, IP/Consulta online), alinea d) do artigo 55.°;
d) Declaracao de nao divida as Financas (Documento comprovativo/consulta online), alinea e) do
artigo 55.°%;
e) Documento comprovativo do registo de Pessoa Coletiva ou cddigo de acesso a Certidao
Permanente;
f) Documento comprovativo de posse do titulo/autorizacao para o exercicio da atividade de
seguros ou de mediacao de seguros em causa emitido pela entidade competente.
g) Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei n.° 89/2017,
de 21 de agosto ou o respetivo codigo de acesso (o preenchimento da declaracdo do RCBE ¢ feito através do

site https://justica.gov.pt/servicos/Registo-de-Beneficiario-Efetivo).

2 - O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda que tal nao conste
deste programa, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes

legalmente exigidas para a execucdo das prestacdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.


https://justica.gov.pt/servicos/Registo-de-Beneficiario-Efetivo

ARTIGO 27.°
IDIOMA DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Todos os documentos de habilitacdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.
2 - Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitacao estiverem redigidos em lingua

estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducéo devidamente legalizada.

ARTIGO 28.°
MODO DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Os sobreditos documentos deverdo ser apresentados, nos termos do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 372/2017, de
14 de dezembro, através da plataforma eletronica, ou no caso desta se encontrar indisponivel, enviado para o e-
mail:

contratacao-dcf@sas.uminho.pt.

2 - Quando os documentos a que se referem as alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 27.° do presente programa se
encontrem disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da sua reproducao,
indicar aos SASUM o endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informacéo necessaria a
essa consulta, desde que o referido sife e documentos dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

3 - O 6rgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em prazo que fixar para o
efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao tenha sido apresentada nos termos
do disposto no n.° 1, em caso de duvida fundada sobre o contelido ou a autenticidade destes, sendo aplicavel, com

as necessarias adaptacoes, o disposto no artigo 86.° do CCP.

ARTIGO 29.°
APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO POR AGRUPAMENTOS

Quando o adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os documentos previstos no n.° 1

do artigo 26.° do presente programa devem ser apresentados por todos os seus membros.

ARTIGO 30.°
NOTIFICACAO DA APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os documentos de habilitacdo que devem ser apresentados pelo adjudicatario serdo disponibilizados na plataforma

eletronica a todos os concorrentes.


mailto:contratacao-dcf@sas.uminho.pt

ARTIGO 31.°
NAO APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - A adjudicacao caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario nao apresentar os documentos de
habilitacao:
a) No prazo fixado no n.° 1 do artigo 26.° do presente programa;
b) No prazo fixado pelo érgdo competente para a decisdo de contratar, no caso previsto no n.° 2 do artigo
26.° do presente programa;
c) Redigidos em lingua portuguesa ou, no caso previsto no n.° 2 artigo 27.° do presente programa,
acompanhados de traducao devidamente legalizada.
2 - Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos termos do n.° 1, o 6rgéo
competente para a decisdo de contratar notifica o adjudicatario relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando-lhe o
prazo de 3 dias Uteis para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
3 - Quando as situacoes previstas no n.° 1 se verifiquem por facto que ndo seja imputavel ao adjudicatario, o 6rgao
competente para a decisdo de contratar concede, em funcdo das razdes invocadas, o prazo de 3 dias Uteis para a
apresentacdo dos documentos em falta ou supressdo das irregularidades detetadas, sob pena de caducidade da
adjudicacao.
4 - Nos casos previstos nos numeros anteriores, o 6rgado competente para a decisdo de contratar deve adjudicar a

proposta ordenada em lugar subsequente.

ARTIGO 32.°
FALSIDADE DE DOCUMENTOS E DECLARACOES

Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal, a falsificacdo de
qualquer documento de habilitacdo ou a prestacdo culposa de falsas declaracdes determina a caducidade da

adjudicacao, sendo aplicavel o disposto nos n.°s 3 e 4 do artigo anterior.

SECCAO VI
CAUCAO
ARTIGO 33.°

CAUCAO
1 - Atendendo a que o preco contratual é inferior a 200.000 €, néo sera exigida caucao, nos termos do n.° 2 do
artigo 88.° do CCP.
2 - Contudo, para garantir a celebracdo do contrato, bem como, o exato e pontual cumprimento de todas as
obrigacdes legais contratuais que assume com essa celebracao, a entidade adjudicante em caso de incumprimento
reserva-se o direito de reter 10% do valor dos pagamentos a efetuar de acordo com o disposto no n.° 3 do artigo 88°

do CCP.



SECGAO VI

CONTRATO

ARTIGO 34.°
CONTRATO A CELEBRAR

1 - Salvo nos casos de inexigibilidade e dispensa, previstos no artigo 95.° do CCP, o contrato deve ser reduzido a
escrito através da elaboracdo de um clausulado em suporte papel, ou em suporte informatico com a aposicao de
assinaturas eletrénicas.

2 - Nos casos em que a celebracdo do contrato implique a sua reducédo a escrito, a respetiva minuta é aprovada

pelo 6rgao competente para a decisdo de contratar.

ARTIGO 35.°
AJUSTAMENTOS AO CONTEUDO DO CONTRATO A CELEBRAR

1 - O drgdo competente para a decisdo de contratar pode propor ajustamentos ao contetido do contrato a celebrar,
desde que estes resultem de exigéncias de interesse publico e, tratando-se de procedimento em que se tenha
analisado e avaliado mais de uma proposta, seja objetivamente demonstravel que a respetiva ordenacao nado seria
alterada se os ajustamentos propostos tivessem sido refletidos em qualquer das propostas.
2 - Os ajustamentos referidos no numero anterior ndo podem implicar, em caso algum:

a) A violacao dos parametros base fixados no caderno de encargos nem a dos aspetos da execucao do

contrato a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia;

b) A inclusdo de solucdes contidas em proposta apresentada por outro concorrente.

ARTIGO 36.°
NOTIFICACAO DA MINUTA DO CONTRATO

1 - Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o 6rgado competente para a decisao de contratar notifica-a
ao adjudicatario, assinalando expressamente os ajustamentos propostos nos termos do disposto no artigo anterior.
2 - A minuta do contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario quando

haja aceitagdo expressa ou quando nao haja reclamacao nos 5 dias subsequentes a respetiva notificacao.



ARTIGO 37.2
RECLAMAGAO DA MINUTA DO CONTRATO

1 - As reclamacdes da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento a previsdo de obrigacdes que
contrariem ou que nao constem dos documentos que integram o contrato nos termos do disposto nos n.°s 2 e 5 do
artigo 96.° do CCP ou ainda a recusa dos ajustamentos propostos.

2 - No prazo de 10 dias a contar da rececdo da reclamacao, o 6rgdo que aprovou a minuta do contrato notifica o
adjudicatario da sua decisao.

3 - Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatario ndo fazem parte integrante do

contrato.

ARTIGO 38.°
NOTIFICACAO DOS AJUSTAMENTOS AO CONTRATO

Os ajustamentos ao contrato que sejam aceites pelo adjudicatario devem ser notificados a todos os concorrentes

cujas propostas nao tenham sido excluidas.

ARTIGO 39.°
OUTORGA DO CONTRATO

1 - A outorga do contrato deve ter lugar no prazo maximo de 30 dias contados da data da aceitacdo da minuta ou da
decisao sobre a reclamacéo, mas nunca antes de:
a) Decorridos 10 dias contados da data da notificacdo da decisao de adjudicacédo a todos os concorrentes;
b) Apresentados todos os documentos de habilitacéo exigidos;
c) Confirmados os compromissos referidos no artigo 92.° do CCP.
2 - O disposto na alinea a) do nimero anterior nao é aplicavel quando:
a) Quando o anuncio néo tenha sido publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia;
b)  Sé tenha sido apresentada uma proposta.
3 - O orgado competente para a decisao de contratar comunica ao adjudicatario, com a antecedéncia minima de

cinco dias, a data, a hora e o local em que ocorrera a outorga do contrato.

ARTIGO 40.°
NAO OUTORGA DO CONTRATO

1 - A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo comparecer no dia, hora e local
fixado para a outorga do contrato, bem como, no caso de o adjudicatario ser um agrupamento, se os seus membros

n&o se tiverem associado nos termos previstos no n.° 4 do artigo 4.° do presente programa.



2 - Se, por facto que lhe seja imputavel, os SASUM nao outorgarem o contrato no prazo previsto no n.° 1 do artigo
anterior, o adjudicatario pode desvincular-se da proposta, sem prejuizo do direito a ser indemnizado por todas as
despesas e demais encargos em que comprovadamente incorreu com a elaboracao da proposta.

3 - No caso previsto no nimero anterior, o adjudicatario pode, em alternativa, exigir judicialmente a celebracédo do

contrato.

SECCAO VI

DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 41.°
POSSIBILIDADE DE ADOGAO DE AJUSTE DIRETO

Os SASUM poderao proceder a adocao de um ajuste direto, quando verificados os termos estabelecidos na alinea a)

don.° 1 do artigo 27.° do CCP ou consulta prévia nos termos do artigo 27.°-A, do CCP.

ARTIGO 42.°
LEGISLAGAO APLICAVEL

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente programa aplica-se o regime constante no Cadigo dos
Contratos Publicos e demais legislacdo complementar e a lei geral aplicavel na circunstancia, nacional e

comunitaria.
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ANEXO A
MODELO DE DECLARACAO DE ACEITACAO

1 - (nome), portador do Dbilhete de identidade
n.° residente , na
qualidade de representante legal de (1) (firma), com o numero
de identificacao fiscal e sede

ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes, tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento CP 043/2020 -
AQUISICAO DE CARTEIRA DE APOLICES DE SEGUROS, POR LOTES PARA 0S SASUM, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta
em anexo (3):

a) ..
b) ..

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucédo do referido
contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ndo se encontrar em nenhuma das situacdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacédo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contra -ordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sancao acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo
de contratos publicos, sem prejuizo da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no artigo 81.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaracao que constitui o anexo Il ao referido Codigo, bem como os
documentos comprovativos de que se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), @), €) e ) don.° 1 do art.°
55.° do referido codigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos solicitados nos termos
do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente
recaia sobre a proposta apresentada e constitui contra -ordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacao do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

Braga, / / 2020

[assinatura (4)].



(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracao, nos termos do disposto nas alineas
b),c)ed)don.°1enosn.°2e 3doartigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°



ANEXO B
MODELO DE DECLARAGCAO PARA A HABILITAGCAO

1 (nome), portador do bilhete de

identidade n.° residente

, Na qualidade de representante legal de

(1) (firma), com o numero de identificacdo fiscal

e sede ou, no

caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacéo fiscal e sedes, adjudicatario(a) no procedimento
CP 043/2020 - AQUISICAO DE CARTEIRA DE APOLICES DE SEGUROS, POR LOTES PARA 0S
SASUM, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) ndo se encontrar em nenhuma das

situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo ou indica como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados (3)] os
documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas situacoes previstas nas alineas b),

d), e) e i) do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacado de falsas declaracdes implica a caducidade da
adjudicacdo e constitui contra -ordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente

para efeitos de procedimento criminal.

Braga, / / 2020

[assinatura(5)]

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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